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Le Tableau du Conseil Municipal : son établissement repond aux mémes regles dans toutes
les communes

Article 121211 CGCT

l. - Le corps municipalde chaguecommunese composedu conseilmunicipal,du maire et d'un ou plusieurs
adjoints

Il. - Lesmembresdu conseiimunicipalsontclasséslansl'ordre du tableauselonlesmodalitéssuivantes

Aprésle maire, prennentrang lesadjoints puislesconseillersmunicipaux

Sousréservedu dernieralineade l'article L 212210, les adjoints prennentrang selonl'ordre de
leur électionet, entre adjointselussurla mémeliste, selonl'ordre de présentationsurla liste.

Encequi concerndes conseillersmunicipaux I'ordre du tableauestdéterminé, mémequandil y a
dessectionstlectorales

1° Par anciennetéde leur élection, depuisle dernierrenouvellemenintégral du conseil
municipal

CONSEJL 2° Entreconseillerstlusle mémejour, par le plusgrand nombre de suffragesobtenus;
FORMATION
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Christophe Rigand-Bonner 3° Et,a egalité de voix, par priorité d'age»
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Modalités de la convocation
du Conseil Municipal

Le maire convoque le conseil municipal :

A “"chaque foi s qu éenlveilgnt |respegtar, gieminimurm, lae &
p®riodicit@®rimestrielle);
A dansles30j ours | orsqudil en re-oit | a demar
dusous-pr ®f et . En cas 4 réafet ppwt abotgercedtemi; ( sous
A dans les 3 Gours, sur demande de la majorit@tles membres du conseil
municipal (ou seulement du tiers des membres en exercice du conseil
municipal si la commune comprend 3 500 habitants et plus, ou si la commune
se situe en Alsace ou en Moselle).
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Délais de la convocation

a date et
I

Le maire est | i bre de fi xe
I l gati on

noest notamment pas dans
|égales ou encore des absences de chacun.

I
ob

o =

Rappel délais cas général :
A5 jours francs pour les communes > 3 500 habitants
A3 jours francs pour les communes < 3 500 habitants

wCes délais d8 et de 5 jours francs constituent desinima: il est, naturellement
possible de convoquer un conseil municigaim pu o jourstt QF G y OS PP P

Il importe de ne pas violer ces délais minimaux : en effet, en parell cas, les
délibérations adoptées lors de la séance ainsi irrégulierement convoguée ne
manqgqueront pas do°tre annul ®es par | e

I
de

(

I d )



LA CONVOCATION DU CONSEIL MUNICIPAL

CALCUL DU DELAI

ALe jour de | 6 e mler la convocation et le jour de la réunion ne sont
pas pris en compte dans ce délai,

ALes samedis, dimanches et jours fériés sont comptés comme tout
autre jour.

AAinsi, si la convocation est envoyée le lundi, le conseil municipal ne

pourra pas se réunir avant le vendredi matin.
Christophe Rigand-Bonnet
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Forme de la convocation L 2121-10
Modifié par la Loi 2019-1461 du 27 décembre 2019

AElle est transmise de maniére dématérialisée ( ¢ 6la roouvelle régle)

AOu, si les conseillers municipaux en font la demande, adressée par écrit a
leur domicile ou a une autre adresse (exception)

LOI rr®gul arit® dans | 6envoi des conyv
presque toujours une formalit® subst
delibérations prises en cours de cette séance, alors méme que les conseillers
municipaux auraient ®®&présents ou représentés lors de la séance. Il ne
pourrait en aller differemment que dans le cas o % serait établi que les
convocations irregulierement adressées ou distribuées sont effectivement
parvenues ~ leurs destinataires dans le délai Iégal de convocation



Forme de la convocation L 2121-10
Modifié par la Loi 2019-1461 du 27 décembre 2019

La convocation doit faire | 6objet doune

- mentionnée au registre des délibérations ;
- affichée (" la porte de la mairie) ou publiée
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A Relative souplesse, admettant la Iégalité de réunions du conseil municipal tenues
en dehors de | a mairi e, | e tempsc.de trava

A La question du placement des conseillers municipaux autour de la salle du
consell, bien que non régie par les textes, peut donner lieu a des regles
Spécifiques préecisées au sein du reglement interieur du conseil municipal, a
CO?dItIOn cependant de ne pas entraver le droit des conselllers a se concerter
entre eux.

All n'existe, a ce jour, aucune disposition Iégislative ou ré&llementaire regissant le
placement des conseillers municipaux autour de la table du consell.

A Toutefois, le réglement intérieur d'un conseil municipal, ayant pour finalité de régir
le fonctionnement interne de ce conseil, est susceptible de contenir des
dispositions en ce sens. Des lors, il appartiendra aux elus municipaux de
délibérer sur la disposition des conseillers autour de la table du consell telle
gu'elle sera proposee par le maire.
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La convocation doit pr®ci ser | 6ordre d

A La convocation doit, préciser les points qui serontmis™ | 6 or dr e du

Al | noest pas opportundodedrnee tdtur e oduers

rubrigue « questions diverses »

ACep r o c rede®t "~ méconnaitre les droits des conseillers qui doivent

CONSEIL
FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

avolilr | es points de | 6ordr8&8 800j ou
habitants et plus, une note explicative de synthese. Une invalidation totale

du proc®d®@bpar le juge administratif demeure donc trés probable. Surtout,
s6il est acqui s guo uaeétre demlilleghl®si el | 0 n
porte sur une affaire importante. | | noest donc paceii |l
procRI®1mais ~ la condition, surtout dans les communes de 3 500

habitants et plus, de le réserver aux communications informelles, voire

aux délibérations de détail sans portee réelle ni risque de contentieux.



Dans les commune de 3 500 habitants ou plus :

A une note explicative de synthése sur les affaires soumises = délibération doit étre jointe ~ la
convocation aux séances du conseil ;

A « si la délibération concerne un contrat de service public, le projet de contratoude ma r ¢ h G
accompdgn®densembl e ,dsaslemande, ére s o p & wlh ma@ie par tout
conseiller municipal dans les conditions fixees par le reglement intérieur » (ma i s i | n
obligatoire que ce projet de contrat soit joint * la convocation).
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Des convocations spécifiques du
conseil municipal
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Plusieurs échéances doivent étre respectées :

A les ajustements de crédits en section de fonctionnement : au plus tard, les 21 janvier ;

Ale d®bat doéorientation budg®taire : dans | es ¢
communes de 3 500 habitants et plus ;

A les votes des taux des impots locaux et du budget : avant les 1 Savril (et les 3 Cavril les années
do®l ecti ons munj quemezes exEptiogn®pre®)r sauf reports legaux

Al 6approbation du compte administratif et de di
e30j uin (de ll;06ann®e n+

A les délibérations fiscales : avantleler oct obre pour | a pl dpoatobre d o e
pour | 6instauration de |l a taxe dobébenl vement de
situations).

Rappel le Maire doit sortir lors du vote du compte administratif cependant il est considéré comme présent
dans le calcul du quorum.
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Le d®bat doéoorientation budg®taire ( DtDBDhabitansstet obl i
plus ;

Pourelles,en cas doabs e lebudgetdsérajnu gigaB Pour les communes de moins

de 3500 habitants, il est facultatif.

Le DOB doit avoir lieu dans les deux mois précédant le vote du budget.

Attention a ne pas :
A organiser le DOB le jour méme du vote du budget. Un tribunal administratif a retoqué le budget

alors a d o plte ®OB doit donc intervenir « lors de la phase de préparation du budget » ;
A organiser ce débat plus de deux mois avant.
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Le Code général des collectivités territoriales fixe un quorum pour le conseil municipal, lequel «
ne délibére valablement que lorsque la majorit® de ses membres en exercice est présente ».

Le qguorum doéun conseil de 12 membres en exerci
élus en exercice, le quorum sera de 10.

Pour le calcul du quorum seul les elus présents physiquement sont comptabilisés, sans les

procurations

On peut d®l i b®rer m° me si | e quorum nobébest- pl us
ci a eté atteint au moment de la mise en discussion du sujet. Les conseillers presents au

d®but du point de | 6ordre du jour et qui ne SO
abstention ° moins quodoils donnent une procur at

En cas dobéabsence de reaeomvoquemu moirs tracsgoarsfeancs e st
apres la séance, avec le méme ordre du jour.

Cette nouvelle convocation doit stipuler | 6abs
pr®c®dente, | a nouvelle r®union ndba pas de quo
L6ordre du jour doit °tre express®ment | e m° me
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La présidence :

Le maire préside les séances du conseil municipal. Cependant, la présidence de la séance revient :
A au suppléant du maire lorsque ce dernier est « e mp ° olo@®personnellementi nt ®r ¢ DA ® f

Alau doyen doO©ge des ®l us municipaux | orsqudil S
A “unautreélud®siga® | e conseil munici pal en son sei.
administratif du maire.
Une des fonctions principales du président de séance consiste "assurer | a police

Le secrétariat :

Le conseil municipal désigne en son sein un secrétaire de séance.
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Qui fait quoi?

[ S4 aSlIyO0OSa Rdz O2yaSAf YdzyAOALI £ &2y i Llzof AljdzSaod |
parole.

Le Conseil peut étre retransmis en audio ou vidéo.

Le président peut :

A limiter le nombre de personnes en fonction de la salle sans faire une spécificité du public (habitants ou non
habitants, journalistes et habitants...) ;

A faire évacuer la salle ou expulser un perturbateur (attention a la modération de la décision).

Christophe Rigand-Bonnet
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Le huis clos doit &trR S Y | ¢oR [Far le maire, soit par au moiBsnembres
du conseil municipal.

Le conseil municipal voteans débattlaYI2MBF 0 4 2 f dzS = LJ2 dzN.
convient de prononcer le huis clos (la sortie du public de la salle).

Lorsque le huis clos estR 2 LJi S
Ale public est invité a sortir ;

A Peuvent rester les fonctionnaires ou les intervenants qui gouyrront guittevr la
alttS t2NRAIljdzS f SdzNJ LINEaSYyOS yQSalu

Il faut proportionner les interventions des personnes qui devront faire exécuts
cette décision.

Les éventuels enregistrements des débats doivent étre arrétes

e

[ S /2yaSAt Silyd LdzoztAOz S NBO2dzN

Les délibérations adoptédsKk dzA & Of 24 R2AGBSYyd Fl AN
LdatAxXRque les autres décisions du conseil municipal



CONSEIL
FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet




¢ Le maire assur e | a:ilguoréviet @oncdleprendiedes mesunds| ® e

n®cessaires au bon d®roul ement doune s®anc
En tant qudautorit® de police de | 6assembl
suspendre la séance.
Le CGCT permetaumaire de¢ f aire expul ser de | 6auditoi
| or.dre e
Si un élu commet des injures ou des diffamations, et s i | e maire nodagi

parole © cet élu, ni méme, au minimum, p o u r
commune pourra se trouver engagee.

CONSEIL
FORMATION

EXPERTISE

Christophe Rigand-Bonnet

| “6la nmodération, ta responsabilit®tle la

e

e d

®e ,

re

t

F



Dans les communes de 1 0 Oh@bitants et plus, le du reglement intérieur ou, ~ défaut, une deélibération
du conseil munici pal peut encadrer | es modalit®
tous les conseillersontle¢ dr oi t d 0 e x p[o]des questons oxal@saayant gait aux affaires

de la commune ».

Le R. I . ne peut ni | i miter | e temps de parol e ni
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Amendement

Il faut faire attention :

Tout doéoabord | es ®l us disposent d
convocation est faite par le maire », indiquant les « questions™ | 6 or d
sujets traités.

n dr toute d 6 e x

Ou
r e , cdculimife @anc lese

Cependant |l es ®l us ont un droit dbébamendement . L
amendements proposeés. Ainsi, est jugee illégale une délibération au cours de laquelle le maire ne
soumet pas au vote tous les amendements.
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Les actes pris par les autorités communales (délibérations, arrétés...) ne sont exécutoires que Si
A ily a publication (affichage, principalement) et/ou ~ leur notification aux intéressés

A certains de ces actes doivent avoir été transmis au préfet cette transmission devant intervenir
dans un délai de quinze jours en ce qui concerne les décisions individuelles. CGCT L2131-2

Schéma global du systeme d’information @CTES

Collectivité
@CTES
Authentificati Identificat
- [T
2 L l—¢
Agents de
C O N S E/L g préfectures, de
Q Agent de i sous-préfecture
FO MA T/ O N coﬁenivité Dispositif de u et des services
t il Sas du ministére Actes déconcentrés de
EXPER TS | de Fintérieur budgeétaires Petat
Envoi des actes Certification de
Vintégrité des actes
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Article L2131-2

MAModifié par LOI n° 2019-1461 du 27 décembre 2019 - art. 53
Sont soumis aux dispositions de l'article L. 2131-1 les actes suivants :
1° Les délibérations du conseil municipal ou les décisions prises par délégation du conseil municipal en application de l'article L. 2122-22 a I'exception :
a) Des délibérations relatives aux tarifs des droits de voirie et de stationnement, au classement, au déclassement, a I'établissement des plans d'alignement et
de nivellement, a I'ouverture, au redressement et a I'élargissement des voies communales ;
b) Des délibérations relatives aux taux de promotion pour I'avancement de grade des fonctionnaires, a I'affiliation ou a la désaffiliation aux centres de gestion
ainsi qu'aux conventions portant sur les missions supplémentaires a caractére facultatif confiées aux centres de gestion.
2° Les décisions réglementaires et individuelles prises par le maire dans I'exercice de son pouvoir de police. En sont toutefois exclues :
-celles relatives a la circulation et au stationnement, a I'exception des sanctions prises en application de l'article L. 2212-2-1 ;
-celles relatives a I'exploitation, par les associations, de débits de boissons pour la durée des manifestations publiques qu'elles organisent ;
3° Les actes a caractere réglementaire pris par les autorités communales dans tous les autres domaines qui relévent de leur compétence en application de la
loi ;
4° Les conventions relatives aux emprunts, les marchés et les accords-cadres d'un montant au moins égal a un seuil défini par décret, les marchés de
partenariat ainsi que les contrats de concession, dont les délégations de service public, et les concessions d'aménagement ;
5° Les décisions individuelles relatives a la nomination, au recrutement, y compris le contrat d'engagement, et au licenciement des agents non titulaires, a
I'exception de celles prises pour faire face a un besoin lié a un accroissement temporaire ou saisonnier d'activité, en application des 1° et 2° de l'article 3 de
la loi n® 84-53 du 26 janvier 1984 portant dispositions statutaires relatives a la fonction publique territoriale ;
6° Le permis de construire et les autres autorisations d'utilisation du sol et le certificat d'urbanisme délivrés par le maire ou le président de I'établissement
public de coopération intercommunale, lorsqu'il a recu compétence dans les conditions prévues aux articles L. 422-1 et L. 422-3 du code de l'urbanisme ;
7° Les ordres de réquisition du comptable pris par le maire ;
8° Les décisions relevant de I'exercice de prérogatives de puissance publique, prises par les sociétés d'économie mixte locales pour le compte d'une
commune ou d'un établissement public de coopération intercommunale.
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https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexteArticle.do;jsessionid=DFB5E1CC69AA7021E0B835B149A89E84.tplgfr30s_2?cidTexte=JORFTEXT000039681877&idArticle=LEGIARTI000039764804&dateTexte=20200601&categorieLien=id#LEGIARTI000039764804
https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexteArticle.do;jsessionid=DFB5E1CC69AA7021E0B835B149A89E84.tplgfr30s_2?cidTexte=JORFTEXT000039681877&idArticle=LEGIARTI000039764804&dateTexte=20200601&categorieLien=id#LEGIARTI000039764804
https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexteArticle.do;jsessionid=DFB5E1CC69AA7021E0B835B149A89E84.tplgfr30s_2?cidTexte=JORFTEXT000039681877&idArticle=LEGIARTI000039764804&dateTexte=20200601&categorieLien=id#LEGIARTI000039764804
https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexteArticle.do;jsessionid=DFB5E1CC69AA7021E0B835B149A89E84.tplgfr30s_2?cidTexte=JORFTEXT000039681877&idArticle=LEGIARTI000039764804&dateTexte=20200601&categorieLien=id#LEGIARTI000039764804
https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexteArticle.do;jsessionid=DFB5E1CC69AA7021E0B835B149A89E84.tplgfr30s_2?cidTexte=JORFTEXT000039681877&idArticle=LEGIARTI000039764804&dateTexte=20200601&categorieLien=id#LEGIARTI000039764804
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https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexteArticle.do;jsessionid=DFB5E1CC69AA7021E0B835B149A89E84.tplgfr30s_2?cidTexte=JORFTEXT000039681877&idArticle=LEGIARTI000039764804&dateTexte=20200601&categorieLien=id#LEGIARTI000039764804
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https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexteArticle.do;jsessionid=DFB5E1CC69AA7021E0B835B149A89E84.tplgfr30s_2?cidTexte=JORFTEXT000039681877&idArticle=LEGIARTI000039764804&dateTexte=20200601&categorieLien=id#LEGIARTI000039764804
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Le proces i verbal
&
Compte rendu

W Christophe Rigand-Bonnet




Le « proces-verbal du conseil municipal » est normalementr ® d engc@®urs de séance par le secrétaire
de séance.

En pratique, la plupart des secrétaires de séance des conseils municipaux tiennent uavprbeg¢slu conseil qui
sert, ensuite £ préparer le « compte rendu » de séance ainsi que la délibératiomlae.

La plupart du tempD QS & (I  ¥efbal LB &y esti A af §s conseillers municipaux et qui,est
ensuite O 2 bu «& O 2 (b QdaSle registre des délibérations.
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Un « compte rendu de séance » doit étre a f f | “dahp@te de la mairie « dans la huitaine » et pour une «
durée suffisante » (la durée de deux mois est souvent evoquée).

Un oubl i occasionnel de | 6affichage ndentra’  ne pa

A son entrée en vigueur est de ce fait décalée ;
A les délais de recours sont repoussés.
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Le reqgistre des déliberations




A consigner les délibérations du conseil municipal, par ordre de date, signées par tous les
membres présents © la séance (ou mention est faite de la cause qui les a empéchés de

signer) ;
A mentionner les convocations ;
Apr®ciser ¢ |l e nom des votants et | 6indication

A Co te® a r a pahl®maire, ou un fonctionnaire municipal ayant la délégation

La communication au public :

Toute personne physique ou morale peut se faire communiquer les arrétés
municipaux, dans les conditions prévues par la loi n°78-753 du 17 juillet 1978
modifiée, et les publier sous sa responsabilité.
Cette communication peut soO0op®rer
CONSEIL A par consultation gratuite sur place, a condition que la préservation du
FORMATION document le permette ;
(E/XP/;:/R?T/ISZF Apar | a d®l ivrance doéune copie aux frai
e e A par courrier électronique.




DEPARTEMENT DE L'AUDE
COMMUNE DE CARCASSONNE

REGISTRE DES DELIBERATIONS DU CONSEIL MUNICIPAL

Liste des membres du Conseil Municipal a la date du 10 décembre 2015

Qualité NOM ET PRENO )
NOM élection a la
(b ouime) e " onciion |
[ Monsieur | LARRAT Gérard z,";;:gkg’é‘;g;w“ 30 Mars 2014
[ Waa GHESA leabell o 00) ARG ASeoaniE 30Mars 2043
N
ENUX Moni 4 rue Blaise Cendrars 4
j|| Madame | D 4D 11 000 CARCASSONNE S
fesr_| LARED) Yot B e R
.ﬂ Monsieur | BES Jean-Louis ‘1’ f&;‘:’&ek‘::";bs’sﬂg"us 30 Mars 2014
Madame | HERIN Daniéle Z 1'%QWGEXA‘(?:;S"ONNE 30 Mars 2014
1] & 14 rue Aimé Ramond 014
‘ Monsieur | BLASQUEZ Lélis 11,000 CARCASSONNE 30 Mars 2
Madame | BARDOU Magali } 1"’0‘&‘8::3‘2';‘;""5 30 Mars 2014
Monsieur | ALBAREL Arnaud f" 1’“&:;:;‘&:'1850""5 30 Mars 2014
Madame | MAURETTE Martine e pdt FrankInRCosevelt” [ 20 Mars 2014
Monsieur | FLAMANT Lucien f 1‘:‘;‘9‘“'“:"3::7":’5%';:"’ 30 Mars 2014
Monsieur | ESCOURROU Paul e hbastius el 30 Mars 2014
Madame | DRISS Jeannette e e 30 Mars 2014 |
Monsieur | SAMPIETRO Michel L s
Madame | BARTHES Any I Din chominide la mctaki 30Mars 2014 |
= = iboulett: B
Madame | PICHARD Genevidve 11iade Incliouisiar 30 Mars 201
= de la cesse
Madame | BERNARD Marie-Christine 31";’00 BCAﬂRcASSONNE
10 rue Courtejaire
Monsieur | ROUX Jean-Luc 11 000 CAHCASSONNE
1 chemin de la fumade
Monsieur | ARIAS Placide 11 000 CARCASSONNE |
Sl lée d
Monsieur | AUDIER Jean-Bernard 0 SSON
Monsieur
Laspsee !
Madame
[
Monsieur
Madame
E———
Madame
_——
Madame
——
Monsieur
s |
Madame
Christophe Rigand-Bonnet Monsieur |
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